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קורס אקסל לעסקים - מתחילים
נמאס לך לשמוע שאתה חייב לנהל דוח תזרים מזומנים ואתם לא יודעים איך? נמאס לך לחשב כל פעם מחדש את הצעות המחיר? איבדתם ידיים ורגלים עם חישובי ההוצאות וההכנסות?
הגיע הזמן להתקדם הלאה וללמוד את תוכנת החישוב הפופולארית ביותר – אקסל.
בואו ללמוד איך לעבוד עם אקסל כדי לנהל את העסק שלך טוב יותר. 
קהל היעד: בעלי/ות עסקים ועובדים בעלי הכרות בסיסית עם שימושים במחשב, וינדוס, מיקרוסופט אופיס (אקסל יתרון). 
מחשב נייד עם אקסל מותקן
5 מפגשים, 20 שעות אקדמאיות, פעם בשבוע בימי שני  בין השעות 20:00 – 17:00 
עלות 342 ש"ח
מרצה :אמוץ קרוגליאק
	מס מפגש
	שם המפגש
	תוכן

	1
14/03/22
	הכרות כללית עם תכונות ויכולות אקסל ושימושים עסקיים באקסל
	מבוא לאקסל - מה זה אקסל. שימושים. אקסל כחלק מחבילת אופיס. שיטת הלימוד בקורס
מבנה קובץ אקסל - ממשקים, תפריטים ולשוניות. חוברת עבודה. גיליונות עבודה. סוגי קבצים. שמירה ופתיחת קבצים
פעולות בסיסיות - הזנת נתונים. עיצוב תאים ונתונים. הוספת ומחיקת תאים/עמודות שורות.

	2
21/03/22
	עריכה ועיצוב תאים

	הזנת נתונים מתקדמת - גרירה, מילוי אוטומטי, הזנת מספר תאים ביחד
גזירה, העתקה והדבקה - הבדל בין גזירה להעתקה, סוגי הדבקה שונים
איחוד תאים, כוונון תוכן התא, גלישת טקסט
הוספת אובייקטים לגיליון - תמונה / צורות

	3
28/03/22
	עריכת ועיצוב גיליונות
	עיצוב גיליון. הדפסה ועיצובי הדפסה. עיצוב עמוד
הגנת חוברת עבודה / גיליון עבודה / תאים
אפשרויות תצוגת גיליון - תצוגות שונות, הקפאת חלונית/ פיצול גיליון. הסתרת תאים / גיליונות עבודה עם מספר גיליונות / קבצים במקביל
שימוש בעזרה של אקסל / אופיס

	4
04/04/22
	חישובים, נוסחאות ופונקציות ומבוא ליישומים שימושיים באקסל
	חישובים בעזרת אקסל - עקרונות החישוב ועבודה בתאים. חישובים בסיסיים. הפניות לתאים. קיבוע יחסי/חלקי/מוחלט
נוסחאות ופונקציות - מה זה נוסחה / פונקציה באקסל. סוגי נוסחאות. נוסחאות בסיסיות

	5
11/04/22
	יישומים שימושיים באקסל – עקרונות, דוגמאות ותבניות
	דוגמאות מעשיות ותבניות שימושיות לעסקים
דוגמאות לשימוש בנוסחאות שונות והתאמת אופן השימוש
יישום הנלמד בקורס - בניית טפסים ודוחות שונים .
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