
08/03/2022

ה'  אדר ב תשפ"ב
סילבוס הדרכה לקורס אונליין - אקסל לעסקים -29.05.22 ערב

הקורס יקנה פלטפורמה מקצועית להכרות ועבודה עם התוכנה ויתרונותיה בקרב בעלי עסקים קטנים וילווה 
בדוגמאות מעולם העסקים

תאור נושא מפגש עד שעה משעה תאריך
השפה הבסיסית - הכרות עם סביבת עבודה 

של אקסל
יצירת קובץ וגיליונות עבודה ( הוספה + 

מחיקה+ שינוי שם + מיקום )
הוספה / מחיקה / צביעה / סידור / שכפול 
של גיליונות, העברת גיליונות בין קבצים 
שונים, תזוזה בגיליון, בחירת שטחים לא 

רציפים

מבוא והיכרות 21:00 18:00 29/05/2022

בניית טבלה -אוטומאטית וידנית 
אכלוס נתונים - 4 אפשרויות 

כרטיסית קובץ
כרטיסית בית

בניית טבלאות 21:00 18:00 12/06/2022

הגדרות עמוד להדפסה
הפיכת גיליונות ( פריסת עמוד ) 

מזג ומרכז
גלישת טקסט
עיצוב מותנה

הקפאת חלון עבודה , הקפאת שורה , 
הקפאת עמודה , הקפאת עמודה ושורה

הגדרה ועיצוב המבנה 21:00 18:00 19/06/2022

קישוריות בין בגליונות ובתוך מסמך
מיון וסינון
טבלת ציר

אימות נתונים - רשימת עזר

עבודה עם נתונים וטבלאות 21:00 18:00 26/06/2022

פונקציות ותרשימים הפונ' Sum מתקדמים
 Average 'הפונ  
 Max 'הפונ  
 Min 'הפונ  

 Count 'הפונ  
Vlookup 'הפונ  

פונקציות ותרשימים 21:00 18:00 03/07/2022

סוגי תרשימים
עיצוב תרשימים
 tip & trick"

"
חזרה ותרגול מסכם

tip & trick תרשימים וגרפים 21:00 18:00 10/07/2022

יתכנו שינויים בתכנים ובמועדים


