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קורס ישומי מחשב שימושיים - בסיסי
מרצה: שירה אלימלך שטרן.
	מס מפגש
	שם המפגש
	תוכן

	1
29/03/22
12:00 – 09:00
	מבוא ליישומי מחשב
	הבנת אופן העבודה עם מחשבים , אופן פתיחת התוכנות, הורדת תוכנות רלוונטיות , הכירות כללית עם תוכנות האופיס השונות

	2

05/04/22
12:00 – 09:00
	תחילת עבודה עם התוכנות
	היכרות ראשונית עם תוכנת הוורד , פתיחת מסמך, עיצוב גופנים, הוספת כותרות, הוספת תמונות, מספור עמודים, מספור אוטומטי.

	3

12/04/22
12:00 – 09:00
	PowerPoint
	היכרות ראשונית עם התוכנה, עקרונות לבניית מצגת, בניית מצגות, יצירת מעברים בתצוגת המצגת, הוספת סאונד למצגת, שימוש בתבניות מובנות.

	4

26/04/22
12:00 – 09:00
	תוכנת OUTLOOK
	היכרות ראשונית עם התוכנה , שילחת מייל, יצירת חותמת דואר, יצירת תיקיות במייל, יצירת רשימות תפוצה, שימוש בניהול לוח שנה.

	5

03/05/22
12:00 – 09:00
	המשך OUTLOOK וסיכום
	יצירת סדרות אירועים מראש ביומן, ניהול ריבוי לוחות שנה, אופן ניהול זמן וסימולציות מצבי עבודה שיגרתיים.



[image: ]
image1.jpeg
1"WYNi 173730 Tvn
mvn ( ’ 0 11"21 O"1V;7 0Y7UVY7 NIJ1uil q




image2.jpeg
| DW7OIN | W37 7201 NA N7 | T77WN | TITYUN | 'Y TIN-TI7-1707 | 1°Y7 [TYN] - A73¥m 01T 71vn
NI7'™N 72NTN7'N [ 137V | "NOTA A1 0117277 | "3V A1 VAV IND [TV VIV DINTY | DINTTA0 D311 Ui

IBDO www.sba.org.il




