
 

 

 

 

 בסיסי  -ישומי מחשב שימושיים קורס 

 שירה אלימלך שטרן.מרצה: 

 יש להגיע עם מחשב.

 תוכן שם המפגש  מס מפגש 

1 . 

07/02/23 

19:30  – 16:30 

הבנת אופן העבודה עם מחשבים , אופן פתיחת התוכנות, הורדת   מבוא ליישומי מחשב 

 השונות תוכנות האופיסתוכנות רלוונטיות , הכירות כללית עם 

2 . 

14/02/23 

19:30  – 16:30 

תחילת עבודה עם  

 התוכנות

פתיחת מסמך, עיצוב  היכרות ראשונית עם תוכנת הוורד , 

גופנים, הוספת כותרות, הוספת תמונות, מספור עמודים, מספור  

 אוטומטי. 

3 . 

21/02/23 

19:30  – 16:30 

PowerPoint  ,עקרונות לבניית מצגת, בניית  היכרות ראשונית עם התוכנה

מצגות, יצירת מעברים בתצוגת המצגת, הוספת סאונד למצגת,  

 שימוש בתבניות מובנות. 

4 . 

28/02/23 

19:30  – 16:30 

היכרות ראשונית עם התוכנה , שילחת מייל, יצירת חותמת דואר,   OUTLOOKתוכנת 

  יצירת תיקיות במייל, יצירת רשימות תפוצה, שימוש בניהול לוח

 שנה.

5 . 

07/03/23 

19:30  – 16:30 

  OUTLOOKהמשך  

 וסיכום 

יצירת סדרות אירועים מראש ביומן, ניהול ריבוי לוחות שנה, אופן  

 ניהול זמן וסימולציות מצבי עבודה שיגרתיים. 

 


